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RAZPISUJE PROSTO DELOVNO MESTO
»PROJEKTNI DELAVEC 2«
v notranji OE: Sekretariat
POGOJI:

» izobrazba druZboslovne ali naravoslovne smeri pridobliena po Studijskem programu prve stopnje oz. izobrazba
druZboslovne ali naravoslovne smeri, katere raven v skladu z zakonom ustreza izobrazbi, pridoblieni po Studijskem
programu prve stopnje,

e delovne izkudnje na podro¢ju $porta,

e delovne izkuSnje na podrogju projektnega dela,

e delovne izkudnje na podrodju odnosov z javnostmi.

ZAHTEVANA POSEBNA DODATNA ZNANJA:
¢ znanje angleSkega jezika na splo$norazumevalni ravni,
e znanje uporabe ra¢unalnika,

e  vozniki izpit B kategorije.
DELAVEC(KA) BO OPRAVLJAL(A) NASLEDNJE DELOVNE NALOGE:

a) Projekt »Zmigaj se do vadbe«:

- Sodelovanje z zunanjimi strokovnjaki pri razvoju celostne grafiéne podobe projekta "Zmigaj se do vadbe" in posameznih
aplikacij, ki se nanasajo na izvedbo projekta »Zmigaj se do vadbex.

- Sodelovanije pri razvoju komunikacijske strategije v povezavi s projektom »Zmigaj se do vadbe«.

- Priprava in izvajanje letnega komunikacijskega naérta projekta »Zmigaj se do vadbe« ter dologitev komunikacijskih
kanalov.

- Stiki oz. sodelovanje s predstavniki medijev.

- lzvajanje promocijskih delavnic, ki se nanasajo na projekt »Zmigaj se do vadbe«.
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Komuniciranje o korakih in rezultatih projekta »Zmigaj se do vadbe« ter promocija in diseminacija aktivnosti, ki se nanasajo
na projekt »Zmigaj se do vadbex.

Priprava in izvedba zakljuéne konference projekta »Zmigaj se do vadbe«.

Administrativna podpora in vodenje evidenc: Zbiranje, pripravijanje, obdelovanje, vnasanje in arhiviranje podatkov ter
dokumentacije, povezanih s projektom »Zmigaj se do vadbe« in vodenje ter vzdrZevanje vseh potrebnih evidenc, zapisov,
poroéil in arhiva,

Priprava porogil in zagotavljanje kakovosti: Sodelovanje pri pripravi porogil o izvedbi projekta »Zmigaj se do vadbe« ter
skrb za pravodasno dostavo rezultatov in kakovostno izvedbo nalog. Sodelovanje pri pripravi zahtevkov za povradilo
sofinancerju ter sodelovanje pri pripravi zakljuénega porogila o izvajanju projekta »Zmigaj se do vadbe«.

Sodelovanje znotraj OKS-Z8Z: Usklajevanje dela z drugimi organizacijskimi enotami, odbori in komisijami OKS-ZSZ ter z
zunanijimi institucijami, da se zagotovi u¢inkovita izvedba projekta »Zmigaj se do vadbe«.

lzvajanje drugih strokovno-administrativnih del in naiog po navodilih in usmeritvah generalnega sekretarja OKS-Z5Z,
nadrejenih ter vodje projekta "Zmigaj se do vadbe”, ki so v skladu s strokovno usposobljenostjo zaposlenega in so sestavni
del delovnega procesa.

b) Pomog pri izvedbi projektov ve& panoznih $portnih tekmovanj v pristojnosti OKS-28Z, predvsem Olimpijskih iger
Los Angeles 2028:

Pomog pri naértovanju, koordinaciji in izvedbi aktivnosti, ki se nana$ajo na projekte ve¢ panoznih &portnih tekmovanj v
pristojnosti OKS-Z8Z, predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028.

Udelezba na sestankih z namenom uéinkovite izvedbe projektov veé panoznih §portnih tekmovanj v pristojnosti OKS-Z5Z,
predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028.

Sodelovanje pri pripravi porogil in druge dokumentacije, ki se nanasa na izvedbo projektov ve& panoznih $portnih
tekmovanj v pristojnosti OKS-Z8Z, predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028.

Opravljanje administrativnega dela vezanega na aktivnosti, ki se nanasajo na izvedbo projektov ve& panoznih &portnih
tekmovanj v pristojnosti OKS-Z8Z, predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028.

Zbiranje, pripravijanje, obdelovanje in vnasanje ter arhiviranje podatkov in dokumentacije, povezanih z izvedbo projektov
ved panoznih Sportnih tekmovan; v pristojnosti OKS-Z$Z, predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028 ter vodenje in
vzdrzevanje vseh potrebnih evidenc, zapisov, porogil in arhiva.

Sodelovanje in usklajevanje dela z drugimi organizacijskimi enotami, odbori in komisijami OKS-ZSZ ter z zunanjimi
institucijami.

lzvajanje drugih del in nalog po navodilih in usmeritvah generalnega sekretarja OKS-ZSZ in ostalih nadrejenih, ki so v
skladu s strokovno usposobljenostjo zaposlenega in so sestavni del delovnega procesa.

»Projektni delavec 2« dela in naloge iz zgornje totke a) tega razdelka, ki se nanasajo na opravijanje delovnih nalog v okviru izvajanja

projekta »Zmigaj se do vadbe«, opravija v obsegu 50 % polne delovne obveznosti, v preostalem delu do polne delovne obveznosti,

torej v obsegu 50 % polne delovne obveznosti, pa »Projektni delavec 2« opravlja dela in naloge iz zgornje totke b) tega razdelka, ki

se nana$ajo na opravijanje delovnih nalog v okviru izvajanja projektov veé panoznih $portnih tekmovanj v pristojnosti OKS-Z5Z,

predvsem Olimpijskih iger Los Angeles 2028.

DELOVNE RAZMERE:

e delo v neenakomerno razporejenem delovnem &asu
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DRUGE POSEBNOSTI DELOVNEGA MESTA:
e delo s strankami,
e delo s predstavniki zunanijih institucij,
o delo z radunalnikom,

e delo naterenu.

Delovno razmerje bo sklenjeno za dolo¢en ¢as, za obdobje od predvidoma 2. 10. 2024 do 31. 12. 2028, s polnim delovnim ¢asom 40

ur na teden in poskusnim delom v trajanju 6 mesecev. Dela in naloge se bodo opravljala na sedezu OKS-Z8Z, Ameriska ulica 2,
Ljubljana, v notranji OE: Sekretariat, in na terenu.

PRIJAVA NA PROSTO DELOVNO MESTO MORA VSEBOVATI:

o dokazila o:
o izobrazbi (skenirana verzija diplome)
o znanju angleskega jezika
o  znanju uporabe ra¢unalnika
o voznidkem izpitu B kategorije

e Zivlienjepis

* navedbo delovnih izku$enj na podrogju $porta, projektnega dela in odnosov z javnostmi

navedbo naslednjih osebnih podatkov: ime in priimek, rojstni datum, naslov stalnega prebivali¢a in morebitni naslov
zadasnega prebivali$ta, elektronski naslov, $tevilko prenosnega telefona

NACIN PRIJAVE NA PROSTO DELOVNO MESTO:

Podpisano (lastnorogno ali elektronsko) pisno viogo z ustreznimi dokazili o izpolnjevanju pogojev posliite do vkljuéno 30. 9. 2024
po elektronski posti na elektronski naslov: samo.kosir@olympic.si. Prepozno poslane prijave v postopku izbora ne bomo upostevali.
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