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RAZPISUJE 2 PROSTI DELOVNI MESTI

»STROKOVNI(A) DELAVEC(KA) NA ODDELKU ZA RACUNOVODSTVO IN FINANCE«
v notranji OE: Sektor za marketing in finance OKS-ZSZ, Oddelek za radunovodstvo in finance

POGOJI:

» lzobrazba, pridobljena po visjeSolskih programih, ki so bili veljavni do leta 1994 ali lzobrazba pridobljena po
vi§jeSolskih strokovnih programih ali Izobrazba, pridobliena po $tudijskem programu prve stopnje oz.
izobrazba, katere raven v skladu z zakonom ustreza izobrazbi, pridobljeni po $tudijskem programu prve
stopnje,

o 3 let delovnih izkuenj,

e 1 leto delovnih izkuenj na podrocju racunovodstva in financ.

ZAHTEVANA POSEBNA DODATNA ZNANJA:
e zZnanje enega svetovnega jezika,
e znanje uporabe radunalnika,
s obvladovanje specializiranih racunovodskih programov in orodij,
s znanja s podrocja ra¢unovodstva in financ,

e vozniski izpit B kategorije.

DELAVEC(KA) BO OPRAVLJAL(A) NASLEDNJE DELOVNE NALOGE:

samostojno knjizenje poslovnih dogodkov in izvajanje placilnega prometa,

= vodenje registra osnovnih sredstev in ostalih pomoZnih knjig,

e obratun osebnega dohodka ter drugih vrst prejemkov in z njimi povezano poro&anje,
« priprava in realizacija fakturiranja za potrebe OKS-Z$Z in potrebe povezanih druzb,

e spremljanje terjatev in obveznosti OKS-ZSZ in povezanih druzb ter izterjava plagil,
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e izdajanje racunov, priprava in izvedba kompenzacij ter spremljanje finanénega sodelovanja s sponzorii in
partnerji OKS-252Z,

+ analiticno evidentiranje stroSkov in prihodkov ter priprava preglednic in poro&il,

e sodelovanje pri izdelavah meseénih DDV obracunov, statistiénih porotil, zaklju&nih bilanc ter drugih poroéil,

e sodelovanije pri pripravi finantnega dela poslovnih in $portnih projektov OKS- ZSZ, kar vkljuguije tudi projekte,
financirane iz sredstev EU in sredstev MOK,

» sodelovanje pri pripravi finanénega dela Letnega delovnega naérta OKS-ZSZ in spremljanje realizacije ter
sodelovanje pri pripravi finanénega dela Letnega poroéila OKS-Z3Z,

* sodelovanje pri vodenju poslovnih knjig in sodelovanje s strankami ter drugimi institucijami,

s sodelovanje pri pripravi strokovnih podlag, analiz ter predlogov,

» sodelovanje s strankami OKS-ZSZ, zunanjimi partnerji in drugimi institucijami,

e vodenje in vzdrzevanje potrebnih evidenc, zapisov ter poroéil,

e arhiviranje poslovne dokumentacije in skrb za arhivsko gradivo,

e izvajanje drugih del po usmeritvah vodstva OKS-ZSZ oz. po navodilih nadrejenega, ki so v skladu s strokovno
usposobljenostjo delavca(ke) in so sestavni del delovnega procesa.

RAZPOREDITEV DELOVNEGA CASA:

e delo v neenakomerno razporejenem delovnem ¢asu

DRUGE POSEBNOST! DELOVNEGA MESTA:
e delo z ratunalnikom,

¢ delo s strankami.

Delovno razmerje bo sklenjeno za nedolocen &as in za polni delovni éas (40 ur/teden).

PRIJAVA NA PROSTO DELOVNO MESTO MORA VSEBOVATI:

» dokazilo o izobrazbi (skenirana verzija diplomske listine) in dokazilo o znanju enega svetovnega jezika

e dokazila o znanju uporabe radunalnika, s poudarkom na obvladanju uporabe specializiranih ra¢unovodskih
programov in orodij

e  Zivljenjepis

» navedbo delovnih izku$enj, iz katerih morajo biti razvidne izku$nje s podro¢ja radunovodstva in financ

+ navedbo naslednjih osebnih podatkov: ime in priimek, rojstni datum, naslov stalnega prebivali§¢a in morebitni
naslov zaasnega prebivali§€a, elektronski naslov, $tevilko prenosnega telefona

NACIN PRIJAVE NA PROSTO DELOVNO MESTO:
Podpisano (ali lastnorogno ali s kvalificiranim_digitalnim potrdilom) pisno vlogo z ustreznimi dokazili o izpolnjevanju

pogojev posljite do vkljuéno 14. 7. 2025 po elektronski posti na elektronski naslov: samo.kosir@olympic.si. Prepozno

poslane prijave v postopku izbora ne bomo upo§tevah
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